OFERTA PRACY

Centrum Medyczne MEDICA Sp. z 0.0. Oddziat PROF — MED Wtoctawek
87 — 805 Wioctawek, ul. Torunska 222

ztrudni:  REJESTRATORKE MEDYCZNA
FORMA ZATRUDNIENIA : UMOWA ZLECENIA

WYMAGANIA:

- wyksztatcenie min. srednie

- bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci pakietu OFFICE
- bardzo dobra komunikatywnos¢

- wysoka kultura osobista

- dyspozycyjnosc

- doskonata organizacja pracy

- zaangazowanie

PREFEROWANE:
- doswiadczenie w pracy na stanowisku rejestratorki medycznej lub podobnym w bezposrednim

kontakcie z klientami bedzie dodatkowym atutem

OPIS STANOWISKA:
- osobista i telefoniczna obstuga pacjenta

- umawianie terminéw wizyt lekarskich

- udzielanie informacji dotyczacych zakresu swiadczonych ustug

- gromadzenie, segregowanie i archiwizacja dokumentacji medycznej

- weryfikacja ubezpieczen zdrowotnych

- wydawanie wynikédw badan

- obstuga kasy fiskalnej

- przestrzeganie tajemnicy zawodowej oraz przepiséw o ochronie danych osobowych

CV wraz z klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji oraz adresem
e-mail i nr telefonu do kontaktu, prosze sktadac:

- w formie papierowej w Sekretariacie Spotki w dni powszednie w godz. 7.00 — 15.00 lub
- elektronicznie na adres: anna.lisiecka@cmprofmed.pl

ul. Chemikoéw 7, 09 —411 P’fock (dalej ,Administrator”). W Centrum Medycznym Medica Spoétka z ogranlczona odeW|ed2|aInOSC|a powo’;any Jest
Inspektor Ochrony Danych (zwany takze Administratorem Bezpieczenstwa Informacji), do ktérego mozna kierowaé zapytania na adres:
daneosobowe@cmmedica.pl Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane przez Spétke w celu z przeprowadzenia rekrutacji. Obowigzek ich podania

wynika z przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 917 ze zm.). Pani/Pana nie bedg przekazywane do
innych podmiotéw oraz do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany do przeprowadzenia procesu rekrutacji. Przystuguje Pani/Panu prawo do
zgdania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania. Ma Pani/Pan prawo wniesienia
skargi dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do organu nadzorczego. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji wywotujgcych wobec Pani/Pana skutki prawne.

Informacje dodatkowe :

Nadestane dokumenty nie bedg zwracane. Centrum Medyczne Medica Sp. z o0.0. Oddziat PROF-MED Wioctawek zastrzega sobie prawo
skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami.
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